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[bookmark: _Toc24865]一、登录注册
1、 [bookmark: _Toc6186]登录页面
登录页面分为两种登录形式：
密码登录，输入用户名/手机号、输入密码、输入验证码登录
手机登录，输入手机号，输入短信验证码登录
[image: ]

[bookmark: _Toc9377]2、点击“忘记密码”
忘记密码页面分为两种找回密码
手机找回：输入手机号、短信验证码、设置新密码、确认密码确认修改
邮箱找回：输入邮箱号、邮箱验证码、设置新密码、确认密码确认修改
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc20922]3、点击“立即注册”
点击“立即注册”填写相应的账号信息和基本资料（注意：开票类型根据选择的不同下面的数据填写的也不同。）填写完成过后点击“注册”，注册成功，可以登录进行查看以及申报
[image: ]

[bookmark: _Toc23903]二、首页
1、 [bookmark: _Toc8784]登录进入首页
系统登录后页面默认进入首页，首页可以快捷的去到我的申报页面、个人注册信息修改和密码修改页面
[image: ]
[bookmark: _Toc31185]2、首页我的申报
点击首页上面的我的申报，页面进入我的申报页面
[image: ]
[bookmark: _Toc9859]3、个人信息
[bookmark: _Toc21566]点击“个人信息”，页面进入到个人信息页面，在修改信息页面可以修改注册的开票类型等信息。点击“确认”，信息修改成功。
[image: ]
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[bookmark: _Toc14692]4、修改密码
点击“修改密码”，页面进入到修改密码页面，在修改密码页面输入正确是旧密码和新密码、确认密码。点击“确认”，密码修改成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc19390]4、申报须知
申报须知由后台管理员上传的信息，前台可以直接查阅信息或直接下载信息
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc7583][bookmark: _Toc27599]新闻动态
[bookmark: _Toc11208][bookmark: _Toc2183][bookmark: _Toc4381][bookmark: _Toc1403]新闻动态显示学会这边发布的一些动态信息，可以点击进行查看。
[bookmark: _Toc12148][image: ]
[bookmark: _Toc3433]四、新的申报
在新的申报处显示可以提交申报的项目，此次申报的是中国航海学会科学技术进步奖和中国航海学会技术发明奖
点击“填写申报内容”，页面弹出须知，阅读须知后，点击“同意下一步”页面进入提交申报页面
[image: ][image: ]
1、 [bookmark: _Toc7756]填写申报信息
进入填写申报页面，字段前面带有星号的是必填（必须填写），点击“暂存”按钮，数据暂存成功，数据暂存后，页面退出，重新进入可以继续填报。
填写完步骤上的信息点击下一步，数据保存成功进入下一个步骤，第一步骤上面的颜色变为绿色（绿色表示已保存），没有保存的颜色是蓝色（蓝色表示当前填写的步骤），白色表示没有到达该步骤
[image: ]
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2、 [bookmark: _Toc10827]奖励类别的选择（科学技术进步奖）
[bookmark: _Toc19848]因为根据不同的奖励类别会有不同的附件上传，因此请选择正确的奖励类别
[image: ]
3、 是否有专家和单位的提名意见的选择（技术发明奖）
因为根据是否有专家和单位的提名意见会干涉到是否需要填写提名意见，因此请选择正确的选项
[image: ]

[bookmark: _Toc23013]五、我的申报
1、 [bookmark: _Toc5254]点击“我的申报”
进入我的申报页面，可以对“暂存”或“驳回”的数据进行修改，可以查看审批意见，对申报中的数据进行删除，并对提交的申报数据进行撤回（后台管理员没有参与审核的数据）

[image: ]
2、 [bookmark: _Toc30468]点击查看意见
点击查看意见可以进行状态的查看
[image: ]
[bookmark: _Toc20955]3、查看申报
[image: ]
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