附件1

电子版申报要求

电子版以U盘方式申报，U盘请粘贴单位简称标签，将申报材料分别扫描成PDF或JPG格式，存入相应的文件夹。文件层级如下图所示，一级文件夹名称为高级船长、高级轮机长、高级引航员，即申报几个职务存几个文件夹，二级文件夹名称为申报人姓名，即申报几人存几个文件夹，二级文件夹内存21个文件,对文件名称的要求详见下文。
一级文件夹         二级文件夹        文件名称（需包含数字，便于排序）




为了便于排序，文件名称需包含数字，具体要求如下：1.评审表（盖公章后扫描）；2.单位推荐书（盖公章后扫描）；3.委托评审函（盖公章后扫描）；4.综合情况表（盖公章后扫描） ；5.基本情况一览表（盖公章后扫描,需同时提供Excel格式）；6.船上工作资历证明（盖公章后扫描）；7.任职情况证明（盖公章后扫描）；8.安全记录证明（盖公章后扫描）；9.本人业务工作总结（盖公章后扫描）；10.学历证明（扫描原件）；11.中级职称证书（扫描原件）；12.适任证书（扫描原件）；13.船员服务簿（扫描原件）；14.一级引航员工作任命通知或文件（扫描原件）；15.一级引航员引航艘次记录（扫描原件）；16. 考核情况（扫描原件） ；17.论文论著（扫描原件）；18.学术会议论文集（扫描原件）；19.获奖证明证书等（扫描原件）；20.公示结果（扫描原件）；21.申报材料清单（盖公章后扫描）
抄送：交通运输部人教司、海事局，有关省、自治区、直辖市人事厅（局）。
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1 评审表


2 单位推荐书


3  … …
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高级船长





… …同上











高级轮机长





… …同上











高级引航员








2

